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1. napirendi pont

Targy: Beszamol6 a K6zds Onkormanyzati Hivatal 2013. 01.01-2013.09.30. idészak munkajarol

2013. Szentkiraly Képvisel6 - testiileti iilések nyilvantartasa

El6terjeszt6: dr. Lajos Krisztina aljegyz6
Ikt. szam: /2013.

Eldterjesztés jellege: Hatarozat-tervezet
Dontés: mindsitett tobbséget igényel
Véleményezd testiiletek: Ugyrendi Bizottsag
Torvényességi észrevétel: Nincs

Tisztelt Képvisel6-testiiletek!

A Ko6zos Onkorményzati Hivatal 2013. 01.01.-2013.09.30. napjaig torténd iddszakrol az
alabbiakban tajékoztatom Ondket:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Mo.
tv.) 84-85. §-a szerint a helyi dnkormanyzat képviselé-testiilete az dnkormanyzat miikodésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyzoé feladat- és hataskorébe tartozo tligyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt vagy
kozos onkorményzati hivatalt hoz 1étre. K6zds onkorményzati hivatalt hoznak 1étre azok a jarason
beliili kozségi Onkormanyzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy telepiilés
kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastol, és a kozségek lakossdgszdma nem haladja meg a
kétezer fot.

A kozds onkormanyzati hivatal munkaja f6 funkcidja szerint dnkormanyzati és allamigazgatasi
feladatokra tagolhato.

Az onkormanyzati ligyekben a képviseld-testiilet jogosult donteni.

Az allamigazgatasi hatosagi tigyekben f6 szabalyként elsé fokon a jegyzd jar el.

Az els6 foka dontés ellen altalaban a Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatalhoz lehet fellebbezéssel
¢lni.

A képvisel§-testiiletek miikodésérol:




Rendelet

Datum Tipus Iktatészam Hatarozatok ek
2013. januar 28. zart 460/2013. 1
2013. januar 28. nyilt 459/2013. 2-7.
2013. februar 6. Ko6z0s nyilt 230-2/2013. 8-9.
2013. februar 26. zart 460-2/2013. 10
2013. februar 26. nyilt 459-2/2013. 11-14. 1
2013. marcius 6. koézmeghallgatas 459-3/2013.
2013. aprilis 11. nyilt 459-4/2013. 15-29. 2
2013. majus 16. zart 460-3/2013. 30-31.
2013. majus 16. nyilt 459-5/2013. 32-40.
2013. junius 13. nyilt 459-6/2013. 41-45. 3.
2013. julius 4. nyilt 459-7/2013. 46-48. 4,
2013. augusztus 2. nyilt 459-8/2013. 49-51. 5.
2013. szeptember 17. nyilt 459-9/2013. 52-54. 6-7.

Szentkiraly Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete 2013. év szeptember 30. napjaig 3 zart
iilést és 9 nyilt iilést tartott. Az iilések alkalmaval a testiilet Gsszesen: 7 rendeletet alkotott vagy

modositott.

Tiszaug Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete 2013. év szeptember 30. napjaig 2 zart
ilést és 11 nyilt iilést tartott. Az tilések alkalmaval a testiilet 6sszesen: 14 rendeletet modositott

vagy alkotott.

2013. Tiszaug Képviselo - testiileti iilések nyilvantartasa

Datum Tipus Iktatoszam | Hatarozatok | Rendeletek
2013. januar 30. nyilt 230/2013. 1-7. 1-2.
2013. februar 6. egyiittes nyilt | 230-2/2013. 8-9.
2013. februar 13. rendkiviili nyilt | 230-3/2013. 10-14. 3-4.
2013. marcius 27. kozmegh. nyilt 230-4/2013. 15-28. 5.
2013. aprilis 24. nyilt 230-5/2013. 29-40. 6-7.
2013. majus 16. rendkiviili nyilt | 230-6/2013. 41.
2013. majus 29. nyilt 230-7/2013. 42-48. 8-9.
2013. majus 29. zart 883/2013. 49,
2013. jinius 5. rendkiviili nyilt | 230-8/2013. 50.
2013. jinius 26. rendkiviili nyilt | 230-9/2013. 51-58. 10-11.
2013. jalius 31. rendkiviili nyilt | 230-10/2013. 59-60. 12.
2013. szeptember 4. nyilt 230-11/2013. 61-66. 13-14.
2013. szeptember 4. zart 883-2/2013. 67-68.

Minkét telepiilésen a kozmeghallgatas megtortént.

Kiils6 szervek ellendrzése a KOH-nal:

- Torvényességi vizsgalat a rendszeres szocialis segélyekkel kapcsolatban (Bacs-Kiskun
Megyei Korményhivatal) Szentkiraly vonatkozasaban- vizsgalat eredmény még nincs.

- Szentkiraly ¢és Tiszaug vonatkozdsaban a gyermekvédelmi kedvezmények ¢és Gyvt.
ellenérzése-folyamatban van.

- Tiszaug vonatkozasaban a helyi addigazgatas ellendrzése lesz 2013.10.10-én.

Torvényességi észrevételt kapott mind két telepiilés a vagyonrendelettel kapcsolatban, mely a
megadott hatdridon beliil modositasra keriilt a Kormanyhivatal altal adott Gtmutatas szerint, még
mindig kell rajta javitania a testiileteknek a Korméanyhivatal jabb javaslata alapjan.
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Torvényességi észrevételt kaptunk a testiileti iilések felterjesztésével kapcsolatban, melyet a
mindkét hivatal hataridében az észrevételnek megfeleléen potolt.

A nemzeti jogszabalytarba a rendeletek felterjesztése folyamatban van.

A kiilonboz0 jelentések, statisztikai adatszolgéltatasok, egyéb adatszolgaltatasok hataridoben valo
elkiildése rendben megtortént.

Koztisztviselk

Valtozés: pénziigyi eléadonk dathelyezéssel Tiszaalparon végzi munkdjat, palyazat atjan 1j
diplomas szakemberrel toltottiik fel az allashelyet.

A koztisztviselok tovabbképzése 2013. évben elsOsorban a kotelezd képzésekre korlatozodott, igy
a mérlegképes konyveldi képesitéssel rendelkez6 harom dolgozd részt vett a konyvviteli
szolgaltatast végzok éves kotelezd tovabbképzésén.

Szocidlis ligyintéz6k Kormanyhivatal altal szervezett képzésen vettek részt.

Koztisztviselok esetében sziikséges a kozigazgatasi alapvizsga, a kovetkezd honapban két
munkavallalo vesz részt és vizsgazik eredményesen reményeink szerint.

A Ko6z6s Hivatalnal 2013. december 31-ig nyugdij mellett két kollégandt foglalkoztatunk 4 éraban.
A jogszabalyi valtozasok miatt sajnos erre a kdvetkezo évben valosziniileg nem lesz lehetdségiink,
igy palyaztatni sziikséges az allashelyeket mielébb, azért, hogy a szakmai elvardsoknak eleget
tudjunk tenni, az uj kolléga kivalasztasa, a betanitdsa meg tudjon torténni.

Iktatas:

2013. évben szeptember 30. napjaig Szentkiralyon 6sszesen 1.524 db, Tiszaugon 1.238 db. irat
kertilt iktatasra.

Az iktatott ligyiratok szamat agazati bontasban az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Népesség-nyilvantartas:

Az é4llando lakossag a mai napon Szentkiradlyon 1992 f6, Tiszaugon 960 f6.

A lakcimigazolvanyt az Okmanyiroda késziti el és postdzza az érintett iigyfél altal megadott
allando- vagy ideiglenes ingatlan cimére.

Anyakonyv:
2013. évben - ahogyan mar hosszu évek Ota — sziiletést nem anyakonyveztiink helyben egyik

telepiilésen sem.

Tiszaugon nem volt hazassagkotés, Szentkiralyon 15 hazassagkotés tortént.

Az anyakonyvi szadmitogép (ASZA) megkdnnyiti a munkdnkat, esetenként pedig neheziti,
idonként lassu a gép vagy nem elérhetd a szolgaltatas.

Vilasztasok

A telepiiléseken a valasztasi keriiletek korzetesitései hataridoben megtorténtek. A valasztasra valo
felkészités, tovabbképzés folyamatos. A helyi valasztasi iroda vezetdje (aljegyzd) az eskiit letette a
Teriileti Valasztasi Iroda vezetdje elétt. 2014-ben orszagos, helyi, kisebbségi és EP valasztasok
lesznek, mely plussz feladatot ad a koztisztviselok szamara.

Szociélis igazgatas:

A szocialis ellatasok elbiralasa, megallapitasa nagyobb része jegyzoi hataskorben torténnek, egy
részében a jarasi hivatal az illetékes. 2013. januar 01-t6l a Jarasi Hivatalhoz keriiltek: alanyi és
normativ kozgyodgyellatds, apolasi dij, idOskoruak jaradéka, egészségligyi szolgaltatasra vald
jogosultsag.

Minkét telepiilésen heti egy déleldtt a jarasi tigysegéd tart ligyfélfogadast.

Valtozas tortént a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény teriiletén. 2012. november honapban
ezt a kedvezményt mar nem pénzben kapjak a jogosultak, hanem Erzsébet utalvanyban. Az
utalvany értékét nem kellett megelSlegezni, azt kozvetleniil a Magyar Allamkincstar tériti meg az
utalvanyt kibocsato szervnek.




Altalanossagban elmondhatd, hogy az aktiv korGak ellatasa tulnyomorészt a foglalkoztatast
helyettesité tamogatasban részesiild személyeket jelenti, fontosnak tarjuk, hogy minden fht-ban
részesiilé személy lehetdséget kapjon a kozmunkara.

Képviseldtestiileti hataskor:

Tiszaugon szocialis bizottsdg nem miikodik, a segély illetve kdlcsonkérelmekrdl a képviseld-
testiilet dont, illetve bizonyos esetekben atruhazott hataskorben a polgarmester.

Szentkiralyon a szocidlis bizottsagi hatdskorok: méltdnyossagi apolasi dij, atmeneti segély,
szocialis kolcson, rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas,

Egyéb feladatok
Az igazgatdsi munka része a hagyatéki iligyintézés. Tiszaugon ezen esetek szama kétszerese a
Szentkiralyhoz képest, melyet a bentlakasos intézményekben €16k szdma magyaraz.

Pénziigy

A Kozés Onkorményzati Hivatal koltségvetését negyedévente a pénziigyes kollegandk,
polgarmesterek ¢és a jegyzO kozos értekezleten elemzi, értékeli. A kovetkezd napirendi pont
tartalmazza a 9 honap pénziigyi teljesitését.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal dolgozoéi munkajukat lelkiismeretesen, feleldsségtudattal,
megfeleld szakmai tudassal latjak el. A KOH munkat, egyiitt dolgozast most tanuljuk, mely
folyamat jo irdnyba indult el. Ezaton is k6szondm Mindenkinek a segitséget, melyet az aljegyzoi
feladatok ellatdsdhoz nytjtanak.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy beszdmolomat sziveskedjen elfogadni.

Szentkiraly, 2013. oktdber 7.
Dr. Lajos Krisztina
aljegyz0
HATAROZAT
...../201 3. (X.09. ) szamu képviselO-testiileti hatarozat

Szentkiraly/Tiszaug Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete egyhangli szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

Szentkirdly/ Tiszaug Kozség Onkormdnyzat Kepviselo-testillete megtargyalta és elfogadta dr.
Lajos Krisztina aljegyz0 tajékoztatojat a Kozos Onkormanyzati Hivatal 2013. évi munkajarol.

Felelds: dr. Lajos Krisztina aljegyz6
Hataridd: azonnal

Errdl: Képviseldk
Irattar

1. szamu melléklet

Iktatas
2013. évben foszamra iktatott iigyiratok
Irattari Agazat megnevezése Tiszaug Szentkiraly
jel: iktatott fészam | iktatott f6szam
(db) (db)
Iktatott f6szamok szama osszesen 2013.10.01. napjaig: 1238 1524
Ebbdl:
Al Addigazgatasi iigyek 311 711
A101 | Ado- és értékbizonyitvany y 18 y 1




A103 Adoellen6rzés, adategyeztetés, 201 669
adobevallas, adokivetés, stb.
Al104 Adoosszesitd, szamitdogépes listdk év 1
végeén
A105 Adozok egyéni torzsadatai 1
A106 Adok  moédjara  torténé  behajtando 84 29
koztartozas iratai
A107 Vagyoni igazolasok, addigazolasok 2 1
A108 Adotartozasok behajtasa, végrehajtasa 4 11
A2 Egyéb pénziigyek 2 2
A 202 | Atmeneti gazdalkodassal kapcs. irat 1
A205 Fejlesztési alapterv 1
A208 Intézményi téritési dijak megallapitasa, 1 1
elengedése
B Egészségiigyi igazgatas 12 4
B101 Egészségiigyi alapellatas 2
B103 Egészségiigyi szlirdvizsg. megszerv. 1
B105 Korzeti egészségiigyi, haziorvosi, 2
fogorvosi, ligyeleti ellatds megszervezése
B106 Foglalkoztatas  egészségligyi  ellatas 1
megszervezese
B109 Finanszirozasi szerzOdések az 4 1
egészségbiztositdsi szervvel
B111 | Egészségiigyi szolgaltatasok, ANTSZ-t6] 1 1
érkezett engedélyek
B113 Héziorvosi, fogorvosi szerzdédések 2 1
C Szocialis igazgatas 102 272
C101 Személyes gond. korébe tart. alapszolg. 1
C102 Szem.gond.korébe tart. alapsz.miik.eng. 1
C103 Szem.gond.kdrébe tart.szoc.alapszolg. 3
C106 Szocialis ellatast timogatd palyazatok 1 4
C110 Helyi rend.szab.rendszeres segélyek 4
C111 Helyi rend.szab.atmeneti ellatasok 52
C112 Atmeneti segélyezés 8 35
C115 Lakasfenntartdsi tiamogatds ligyei 47 69
C116 | Aktiv kortak ellatasa 35 47
C117 Temetési segély 4 7
C118 Krizishelyzetbe keriilt személyek tam. 1
C119 Szocialis kolcson egyedi ligyei 2 18
C122 Koztemetés 2
C125 Személyi téritési dij megallapitas 1
Ci1z7 Behajtas, végrehajt. kezd. kapcs. tigyek 3
(gondozasi dij, tartasdij)
C130 Tarshatdsdgi megker.(kdrnyezettan.) 3
C131 Kozgyogyellatasi iigyek 1 18
C132 | Apolasi dij iigyek 1 5
C133 Szocialis ellatasra jogosultak 1
nyilvantartasa
E1 Kornyezet- és természetvédelem 1 2
E108 Védetté nyilvanitott teriiletek tigyei 1
E109 Zaj és természetvéd., egyéb kdrnyezetvé- 1

delmi ellen6rzés és birsag




E118 Szolgaltato tevékenységet ellatok zajkibo- 1
csatassal kapcs. ligyintézése
E2 Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 4 9
E204 Telepiilésfej. menedzsment iigyek, paly. 1
E208 Atnézeti, nyilvantartasi térkép, foldmérési 1
alaptérkép
E210 Ter.fejl.koncepc. teriiletrend.terv., 4
telepiilésfej. strat., helyi épitési szab.
E212 | Utépitési és kozmiiv. hozzajar. 1
E217 Telepiilésrendezési kotelezések 2 2
E218 Telepiilésrendezési szerzodés 1
E221 Kozteriilet-alakitas 1
E3 Epitési iigyek 7 14
E301 Bontasi, épitési, fennmaradasi 4 10
engedélyek, stb.
E303 Epitésiigyi  hatosagi  tud.vét.eljarasok 3
(haszn.vétel tud.vétele, jogutodlas
tud.vét.)
E309 Epitésiiggyel kapcsolatos panasz és egyéb 3 1
észrevételek
E4 Kommunalis iigyek 20 7
E401 Hulladéklerako-helyek, hulladékkezelési 2 3
szerzOdés, stb.
E403 Kéménysepro-ipari szolgaltatas tigyei 2
E405 Energiagazd., sz¢€lerémii létesités 1
E407 Sirboltkonyv, siremlék és sirbolt terve 1
E412 Kozteriilet tisztan tartasa, hulladék 15 3
elhelyezése, gylijtése, szallitasa
F Kozlekedés és hirkozlési igazgatas 16 9
F101 Kozutak, helyi vasutak miiszaki mindségi 1
baleseti forgalmi adatainak, valamint forg.
rendjét meghat. jelezéseinek nyilvant.
F103 Kozteriilet foglalas, hasznalati 1 1
megallapodas, dijak
F106 Kozteriileti, kozat, helyi vasut menti 1
fakivagasi és iltetési hozzdjarulas
F107 Beltertileti kozutkezel6i hozzajarulas 2 1
F108 Kozuton, helyi vastton torténd épitési 1
munkalatokhoz hozzéjarulas
F110 Egyéb kozutkezeldi hozzajarulas 7 1
F119 Kozvilagitasi berendezés mitkddtetése 3 1
F123 Hatosagi arak megallapitasa, menetrend 1 1
F125 Postai, tavkozlo, elektromos, valamint 2
mas nagyfrekvenc. jelet vagy mellékhatést
keltd berend. 1ét., lizemelt., rongéalasa
F129 Parkolasi, eseti behajtasi, egyéb eseti kozl. 1
engedély
G Viziigyi igazgatas 181 1
G101 Arviz- és belvizzel kapcsolatos operativ 2
ligyek
G105 Patakok, csatorndk 4radasai  elleni 1

védekezés, csapadékviz elvezetés




G107 Ivoviz, szennyvizdijak megallapitasa 1
G109 | Vizjogi létesitési, fennmaradasi és iizemi 3
engedélyek
G112 Ivoviz, szennyviz iizemeltetése 1
G119 Vizik6zmi-tarsulat, érdekeltségi 1
hozzéjarulassal kapcsolatos iratok
G125 Vizi allassal kapcsolatos iigyek 173
H1 Anyakonyvi és allampolgarsagi ligyek 20 36
H101 Allampolgérsagi eskii, jegyz6kényv 2
H102 Csaladi jogallas rendezése 4 24
H103 | Nyilvantartas a helyi 1 1
anyakonyvvezetokrol, helyettesitésrol
H104 Anyakonyvi okirat kiallitasa 14
H106 Allampolgarsagi egyéb iigyek 1
H2 Polgarok adatainak nyilvantartasa 16 9
H201 Adategyeztetés 2
H202 A polgarok személyi adatainak és 11 7
lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos
ligyek
H203 A cimnyilvantartassal kapcsolatos ligyek 3 2
H3 Valasztas, népszavazas 2 0
H305 Vilasztasok lebonyolitasaval kapcsolatos 2
kisebb tligyek
H4 Renddrségi iigyek 4 0
H403 Rendérségi munkaval kapcsolatos 1
beszamolo
H404 | Egylittmtikodési szerz6dés 1
H406 | Blinmegeldzési és kdzbiztonsdg miikodése 2
H5 Tiizoltosag 2 1
H501 | Fenntartasi, fejl. és miik. ligyek 1
H509 Lakossagi tlizvédelmi felvilagositas 2
H7 Igazsagiigyi igazgatas 8 0
H702 | Birtokvédelmi iigyek 8
H8 Egyéb igazgatasi iigyek 108 128
H802 Hagyatéki iigyek 50 26
H803 Hatosagi biz., igazolasok, adatkérés és 25
adatszolgaltatas
H808 Utcanévvaltozas, hazszamrendezés 1
H812 Hirdetmények 55 77
H815 | Koziizemi fogyasztok  szerzddéseivel 2
kapcsolatos ligyek
I Lakasiigyek 34 10
1101 Onkorméanyzati bérlakdsra varok ligyei 4
1104 Lakasbérleti szerzodések 19 6
1105 Lakas- és helyiségbérleti dijtartozas 6
1108 Helyiség-szerz0dés, helységgazdalkodas 5
1109 Els6  lakdshoz  jutas, lakasépités, 3
lakéasvasarlas, egyéb lakascélu tam.
1110 Lakasfelujitasi, karbantartasi tam. 1
J Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 38 80
J102 Gyambhatdsag és gyermekvédelem 4 2
J103 Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 29 50




J105 Rendkiviili gyermekvédelmi tdAmogatas 20
J106 Kiegészitd gyermekvédelmi tdm. 1
J107 Személyes gond. korébe tart. gyermekveéd. 1
szakellatas
J108 Ovodaztatasi tamogatas megallapitisa 1 3
J110 Hatranyosan hatranyos helyzetben 1évo 1
gyermekek igazolasa
J113 Mas hatosdg megkeresésére készitett 3 3
kornyezettanulmany
L Kereskedelmi igazgatas, idegenforgalom 14 5
L105 Turisztikai témaju palyazatok 1
L107 Szallashely  {lizemeltetési  engedélyek 2 1
kiadasa
L111 Vasar, piac rendezésének engedélyezése, 1
adatvalt. bej. stb.
L113 Miik6dési engedély koteles tevékenységek 5 3
L114 Bejelentés koteles kereskedelmi 6
tevékenységek nyilvantartasa
M Foldmiivelésiigy 14 8
M105 | Allattartasi, allatvédelmi iigyek 2
M106 | Allattartok és allatallomany nyilvantartas 1
M111 | Parlagfii elleni védekezés 4 1
M114 | M¢éhészekkel kapcsolatos egyedi iigyek 1
M115 | Mészéket és méhvandorlas nyilvantartasa 6 1
M118 | Fés szaru és cserjekivagasi bej., eng. 4
M125 Foldkiado Biz., birtokhaszn. biz. iratai 1
M129 | Termo6fold eldvasarlasi és eldhaszonbérl. 1
jog gyakorlaséaval kapcs. irat
N Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 7 4
N102 Kozfoglalkoztatasi terv, kozfoglalkoztatas 7 4
szervezése, kozfoglalkoztatds operativ
ligyei
P Kozoktatasi és miivelodésiigyi igazgatas 24 19
P101 EsélyegyenlOségi intézkedési terv 1
P105 Ovodékkal és egységes 6voda- 2
bolcsddékkel kapcsolat iratok
P106 Altalanos iskolakkal kapcsolatos iratok 5
P115 Gyermekek szakért6i vizsgalata 2 8
P117 Iskolai, 6vodai felvételi eljards szervezése 1
P120 Tankoteles és fejlesztd iskolai oktatas 5 1
kdoteles tanulonyilvantartas
P123 Integralt oktatas soran keletkez0 iratok 1
P124 Tanuloi jogviszony igazolas 1
P135 A kozmiiv. kapcs. operativ ligyek iratai 2
P136 Nyilvanos konyvtari ellatas biztositasaval 2 1
kapcsolatos ligyek
P140 Szobrok, muvészeti alkotasok, 1
emlékmiivek, emléktabldk, helyi ép.
értékek védelme, fenntartasa
P141 Oktatasi, nevelési, kulturalis, miivészeti 3 3
targyu palyazatok, tamogatdsok
P142 Unnepségek, iinnepélyek, rendezvények 3 1




| szervezése

Ul Képviselo-testiilet iratai 6 4

U102 KépviselO-testiileti  jegyzokonyvek — ¢€s 4 1
mellékletei

U103 KépviselO-testiileti zart iilések 1 1
jegyzokonyvei és mellékletei

U104 KépviselO-testiileti bizottsagok 1 1
jegyzOkonyvei és mellékletei

Ulll Onkorm. rendeletek, hatarozatok, 1
szabalyzatok, egyiittmiik. szerz6dések

U3 Hivatali, szervezeti iigyek 151 81

U301 Belso ellendrzési jelentések 1 3

U305 Hirlap-, folyoirat és konyvrendelés 1

U306 Intézmények érdekeltségi korébe tartozod 5 3
alapité okiratok, miikodések

U307 Intézmények érdekeltségi korbe tartozo 1
gazdasagi tars. iranyitasaval és mik.
kapcs. ellendrzési ligyek

U308 Kartéritések 1

U309 Kollektiv szerz6dés 1

u3il Ko6zérdekl kérelmek, panaszok, 48 1
javaslatok, bejelentések

U315 Kiilso szervek, ASZ ellenorzés, 15 3
torvényességi felhivas

U319 Jogi ligyek 2 1

U321 Statisztika (éves) 20 7

U322 Statisztika (id6szaki) 6 1

U323 Tarsulasi megallapodasok 2 1

U325 Kapcsolattartas civil, egyhazi ¢és ifjusagi 1
szervezetekkel

U326 | Népszamlalas, egyeb Osszeirasok 1
lebonyolitasaval kapcs. ligyek

U327 | Onkormanyzati egyiittmiikodésre 4
vonatkoz6 iratok

U330 Alapitvanyokkal, non-profit 2 1
szervezetekkel kapcsolatos tigyek

U331 | Onkormanyzati feladatokat ~ érintd 2 1
stratégiai, koncepcid, program terv

U334 Tarsuldsok altal fenntartott intézm. ligyei 2

U335 Tarsulasok egyéb operativ ligyei 1 2

U336 Onkormdnyzati elnyert palyazatok 7 11

U338 | Képviselo-testiilettel kapcsolatos iratok 1

U340 Jogszabalytervezetek, szerzddések, 1
megallapodasok

U342 Informatikai ilizemeltetés és karbantartasi 4
ligyek

U343 | Allasfoglaldsok kérdése 1

U344 A hivatal mukodésével, karbantartasaval 1
kapcsolatos ligyek

U350 Villalkozési szerzddések 8

U358 Hivatal, munkakor atadas-atvételi 1 1
jegyzokonyve
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U359 Korlevelek (intézkedést igényld) 2 5
U360 | Mindségbiztositasi, teljesitményértékelés 1 1
U361 Intézkedést nem igénylé korlevelek, 12 5
meghivok, tdjékoztatok
U362 Tajékoztatasok, adatszolgaltatasok 6 22
U363 | Onkormanyzati rendezvények 1 1
elokészitésével, lebonyolitasaval
kapcsolatos ligyek
U4 Iratkezelés, iigyvitel 1 4
U402 | Ugyvitelszervezés, (elektronikus program 2
leirasok)
U408 Iratselejtezési, iratmegsemmisitési jk-ek 1
U410 Iratatadas-atvételi jegyzOkonyve 1 1
US Személyzeti, bér- és munkaiigyek 74 70
U501 |Bér- ¢és  munkaiigyi  kimutatésa, 1
nyilvantartasok, jelentések
U504 A foglalkoztatottak illetményliigyei 3 8
U505 Fizetési eloleg, helyettesités, kereset- 1 8
kiegészités ligyei
U506 Jelenléti ivek, szabadsagolasi rend, 1
szabadsag iigyek, fiz. nélk. szabadsag
U508 Kinevezés, megbizas, besorolas, atsorolas 27 26
U509 Kozigazgatasi alap- és  szakvizsga 1
kotelezettséggel kapcsolatos tigyek
U512 Egy honapot meghaladd fizetés nélkiili 1
szabadsag ligye
U514 Koztisztviseldk, kozalkalmazottak egyéb 1
jogviszonyainak engedélyezése
U516 Megbizési szerzédések 5 6
U518 Ko6zhasznu, kozcélu alkalmazasok, 26 13
tavmunka egyedi ligyei
U520 A foglalkoztatottak szocidlis helyzetével, 1
munkakoriilményeivel kapcsolatos ligyek
U521 Munkaltatd altal biztositott egyedi szoc. 1
tamogatasok ligyei
U524 | Tanulmanyi szerz8dés 1
U525 Tovabbképzes, atképzés egyedi ligyei 8 4
U526 | Tovabbképzési éves és kdzéptavu terv 1
U6 Pénz és vagyonkezelés 57 33
U602 Analitikus nyilvantartdsok 3
U603 Anyag-, ¢és készletnyilvantartas, kisebb 1
beszerzések megrendelése
U604 | Banki és pénziigyi levelezés, 4 3
bankszamlanyitas
U606 Kozbeszerzéssel nem jar6 beruh. szerv., 2
pénziigyi lebony., ép. fenntartas, feltjitasi
terv, fejlesztéssel kapcs. feladatok
U608 Fizetési felszolitas, szamlareklamacio 2 15
U611 Ingatlan- és vagyonnyilvantartas 1 2
U612 Koltségvetési beszdmolo (éves) 1
U613 Koltségvetési beszamolo (id6szaki) 1
U614 Koltségvetéssel ¢s pénzkezeléssel 17
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kapcsolatos tigyek

U615 | Céltamogatas igénylése, lebonyolitdsa 2 1
U616 Hitelfelvétel és lebonyolitas 1
U617 Koltségvetés €s beszamold eldkészitése, 3
koltségvetési koncepcio
U619 | Onkormanyzati vagyon kezelése, 22 6
elidegenitése, bérletére, cseréje
U625 Vagyonbiztositas 1
U627 Térségfejl. menedzsment ligyek 1
U628 Kozbeszerzési ligyek 1
X2 Polgari védelmi igazgatas 2 1
X213 Katasztrofavédelmi terv 1 1
X215 Katasztrofavédelmi gyakorlat 1

2. napirendi pont
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Eredeti elgiranyzat Osszesen Teljesités Osszesen
Megnevezés Tiszaug Bzentkiraly Kozos Tiszaug | Szentkiraly | Kozos
Személyi juttatis
Alapilletmények 3621505| 7293700 6516 396] 17431601 3071115 5813 703 5183 660| 14068478
Illetmény kiegészités( min.bérre kieg., komp) 762 016 62 298 0 824314 459 888 430 149 86 400 976 437
Nyelvpotlék 0 0 834 840 834 840 0 0 415103 415103
Képzettségi potlék 185 520 185 520 185 520 556 560 139 140 139 140 139 140 417 420
Vezet6i potlék 0 0 318 864 318 864 0 0 241 565 241 565
Egyéb feltételtdl f. potl.(10%-os ill kieg.) 393 152 729 370 941 556 2064 078 295 705 502 530 462 937 1261172
Jubileumi jutalom 714 252 616 000 0| 1330252 714212 618 400 0| 1332612
Tovabbképzés 50 000 100 000 0 150 000 24 800 41 600 0 66 400
Cafetéria (OTP, Erzsébet) 514 300 1003200 600 000 2117 500 258 300 483 000 323900 1065 200
Megbizasi dij 0 0 0 0 347 850 186 000 54 900 588 750
Kerekités 0 0 0 0 626 -402 211 435
Személyi juttatas dsszesen: 6 240 745 9990 088 9397 176 25628 009 5311636 8214120 6907 816 20433572
Jarulékok 1689927| 2605094| 2518422 6813 443 1434 142 2217 812 1865 110 5517 064
Jarulékok 1689927| 2605094| 2518422 6813 443 1434 142 2217 812 1865 110 5517 064
Személyi juttatas+ jarulék 32 441 452 25 950 636
Dologi kiadasok
Elelmiszer 10 000 0 10 000 0 0 0 0
Irodaszer, nyomtatvany 300 000 350 000 0 650 000 246 007 449 066 0 695 073
Hajto- és kenbanyag 100 000 50 000 0 150 000 53514 25 000 0 78 514
Egyéb anyag beszerzés 25 000 25 000 0 50 000 2814 0 0 2814
Telefon, internet 380 000 140 000 0 520 000 289 603 85773 0 375 376
Egyéb kommunikacid 245 000 400 000 0 645 000 247 468 404 717 0 652 185
Gazdij 25000 240 000 0 265 000 10 260 269 454 0 279714
Villamosenergia 200 000 120 000 0 320 000 87 060 90 025 0 177 085
Viz 20 000 80 000 0 100 000 7784 29 839 0 37623
Karbantartas, javitas 20 000 40 000 0 60 000 0 0 0 0
Egyéb fenntartas 450 000 550 000 0 1000 000 353 196 235703 0 588 899
Afa 500 000 550 000 0 1050 000 265 039 399 178 0 664 217
Belfoldi kikiildetés 240 000 400 000 0 640 000 228 684 277576 0 506 260
Reprezentacio 10 000 50 000 0 60 000 20 906 38 309 0 59 215
Egyéb kiadas 60 000 100 000 0 160 000 13 458 64 437 0 77 895
Adok, djak, egyéb bef. 50 000 100 000 0 150 000 11 480 23520 0 35000
Dologi kiadasok 6sszesen 2625000{ 3205000 0 5830 000 1837273 2392 597 0 4229870
Igazgatasi szolg.dij 110 000 150 000 0 260 000 38 500 120 000 0 158 500
Egyéb bevétel 11150 105 000 0 116 150
49 650 225 000

Tiszaug intézmény finanszirozas,bevétel 9 422 586
Egyéb bev 49 650 Bankszla egyenlege: 3433233
Szentkiraly intézmény finanszirozas, bevétel 25057 252 Szentkiraly pénztar: 24 565

225000 Tiszaug pénztar 36 355
2 polg. 1088 414 3494 153

35842 902 Tajékoztato adat:
Netto bér 6ssz (01-09ho) 13189 833

Kiadds: személyi jellegii brutto bér 25950 636 Munkiltatot terheld jarulék
dologi 4229870 18 706 897
Lnév elsz. 1150 841
jubileumi jut+megbizasi dij 1017 402

32348 749
Szentkiraly int.fin timogatasa 19 497 847 Fta 18 712 494 Ft helyett, igy Szentkiralynak 785 353 Ft visszajar.
Bevétel: 35842 902
Kiadas: 32348 749

Eléterjesztés a napirendi pontokhoz

3. napirendi pont

Szentkiralyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény 9. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan — figyelemmel az allamhaztartds miikodési rendjérdél szolo tobbszor
modositott 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13.§ (1) bekezdésben foglaltakra — a Szentkiralyi
K&z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: KOH SzMSz)
a Képviselo-testiilet az aldbbiak szerint hagyja jova.
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.
Altalanos rendelkezések
A kozos onkormanyzati hivatal megnevezése, cime és szamlaja

1.§

(1) A koz6s 6nkormanyzati hivatal megnevezése: )
Szentkiralyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: KOH).

(2) KOH cime: 6031 Szentkiraly, Kossuth L. u. 13.
Levelezési cime: 6031 Szentkiraly, Kossuth L. u. 13.
E-mail cime: polghiv@szentkiraly.hu

Honlapja: www.szentkiraly.hu

(4) KOH torzskdnyvi azonositd szama (PIR): 805102
(5) KOH kéltségvetési szamlaszama: 11732208-15724708
(6) KOH szamlavezetdje: OTP Bank NyRt. Tiszakécskei fiok

(7) A KOH alaptevékenység szakagazati besoroldsa: 8411

2.§
(1) KOH telephelye: Szentkiralyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Tiszaugi Kirendeltsége

Cime: 6064 Tiszaug, Rakoczi F. u. 51.

A kozos onkormanyzati hivatal jogallasa, képviselete

3.8
(1) A KOH Szentkirdly Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete és Tiszaug Kozség

Onkorményzat Képviselé-testiilete altal kdzdsen létrehozott Szentkirdlyi Koézds Onkormanyzati
Hivatal. A KOH Alapitd6 Okirata a jelen SzMSz 1. szdml melléklete, amelyet a létrehozd
képviselo-testiiletek kiilon hatarozattal fogadtak el 2012. december 18-an egyiittes képviseld-
testiileti tilésen, Szentkirdly Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 102/2012. (XII.18.)
szami okt. hatdrozattal, Tiszaug Kozség Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete a 117/2012.
szaml onkormanyzati hatarozataval.

(2) Alapitasanak idépontja: 2013. januar 1.
Alapité okirat szama, kelte: 2286-3/2013, 2012.12.18.

(3) Alapitoi jog gyakorloja és felligyeleti szerve:
a) Szentkiraly Kézség Onkormanyzata 6031 Szentkiraly, Kossuth L. u. 13.
b) Tiszaug Kozség Onkormanyzata 6064 Tiszaug, Rakéczi F. u. 51.

(4) A KOH 6&nélléan miitkodd és gazdalkodo koltségvetési szerv.
(5) A KOH jogi személy, altalanos képviseletét a jegyzo latja el.

(6) A KOH 6nalloan gazdalkodo, az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol
teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv. Kiilon szervezet nem lat el a KOH részére
gazdilkodasi feladatokat. A KOH kéltségvetése a hivatal székhelyéiil szolgald Szentkiraly Kozségi
Onkormdanyzat dsszevont koltségvetésének része, eldiranyzatai az dnkormanyzati rendeletben —
mint kdltségvetési szerv — elkiiloniilten szerepelnek. A KOH koltségvetését, beszamolojat a KOH-t
létrehozo Szentkiraly és Tiszaug Onkorméanyzatanak képviseld-testiilete fogadjak el.
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(7) Tevékenységének teriileti hatalya:
a) Szentkiraly Kozség kozigazgatasi teriilete,
b) Tiszaug Kozség kozigazgatasi teriilete.

1.
A kozos o6nkormanyzati hivatal feladatai

4.8
(1) A KOH feladatai az altala ellatando és a szakfeladat rend szerint (szakfeladat szammal ¢s
megnevezéssel) besorolt alaptevékenységek, amelyeket a jelen KOH SzMSz 1. szamu mellékletét
képezd Alapitod Okirat tartalmaz.

(2) Az Alapitdo Okiratban meghatarozott tevékenységek és feladatok forrasait, a koltségvetés
végrehajtdsaval kapcsolatos sajatos eloirasokat, feltételeket az alapitd jogot gyakorlo
onkormanyzatok mindenkor hatalyos koltségvetési rendeletei tartalmazzak.

(3) A KOH ellatja a jegyz6 hataskorébe tartozo allamigazgatasi és dnkormanyzati iigyek intézését,
a dontések szakmai el6készitését, és a dontések végrehajtasanak szervezését és ellendrzését.

(4) A KOH segiti a képviselé-testiiletek és bizottsagaik, tovabba az altaluk létrehozott szervek
munkajat.

(5) A KOH kozremiikddik az alapitdé dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint mds allami
szervekkel torténd egylittmiikodés 6sszehangoldsaban.

5.§
(1) A KOH a képviselo-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti az Onkormanyzati rendelet-tervezeteket, testiileti el6terjesztéseket,
hatarozati javaslatokat, valamint vizsgilja az Onkormanyzatok miikddésével kapcsolatban a
torvényesseget,

b) nyilvantartja a képviseld-testiilet dontéseit,

c) szervezi a képviseld-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat, és a végrehajtas ellendrzését,

d) ellatja a képviseld-testilet munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartdsi, {igyviteli,
adminisztracios feladatokat.

(2) A KOH a képviselé-testiiletek bizottsagaival kapcsolatban:

a) biztositja a bizottsagok miikodéséhez sziikséges, a feladat jellegének megfeleld iigyviteli
feladatok ellatasat,

b) szakmailag el6késziti a bizottsagi eldterjesztéseket, beszamolokat, egyéb anyagokat,

c) tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezések megvalositasi lehetdségeirdl, szakmailag
véleményezi a bizottsagokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat,

d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarol, végrehajtasarol.

(3) A KOH a képviselék munkajaval kapcsolatban:

a) elésegiti a képviselok jogainak és kotelességeinek gyakorlasat,

b) ligyfélfogadasi iddben, illetve elére egyeztetett idopontban fogadja a képviseldket, és résziikre a
sziikséges felvilagositast megadja,

c) kozremiikodik a képviseldk tajékoztatasaban.

(4) A KOH a polgarmesterek munkéjaval kapcsolatban:

a) dontés-elokészitést végez és szervezi a dontések végrehajtasat,

b) segiti a képviseld-testiileti munkéaval kapcsolatos tevékenységiiket,

¢) nyilvantartja a polgarmesterek dontéseit,

d) ellatja a polgarmesterek hataskorébe utalt allamigazgatasi és dnkormanyzati hatosagi tigyeket.
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(5) A KOH ellatja az Snkormanyzatok tarsuldsokban vald részvételével kapcsolatos feladatokat.

(6) A KOH koordinilja az dSnkorményzatok kapcsolatrendszerét.

6.§

(1) A KOH az énkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, irdnyitasi, ellendrzési
feladatok ellatasaban szakmailag kozremiikodik.

(2) A KOH az &énkormanyzatok intézményeinél a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési,
intézményi gazdalkodas ellendrzési feladatokat a képviseld-testiilet altal elfogadott egyiittmiikodési
megallapodasok alapjan latja el.

(3) A KOH kiemelt feladata az &nkormanyzatok miikodésével, az allamigazgatdsi és
onkormanyzati ligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok
ellatdisa sordn a torvényesség betartdsa, a képviseld-testiilet dontéseinek végrehajtisa, az
allampolgari jogok érvényestilésének biztositasa.

(4) A KOH kézremiikodik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas
allamigazgatasi és dnkormanyzati szervekkel valo kapcsolattartdsban.

(5) A KOH alapitasarol sz616 megallapodast a jelen KOH SzMSz 2. szamu melléklete tartalmazza.
Megallapodast modositani csak egyiittes képviseld-testiileti tilésen lehet.

1.
A kozos hivatal iranyitasa és vezetése

7.§
A KOH-t Szentkirdly székhely vonatkozasaban Szentkiraly polgarmestere, Tiszaug telephely

vonatkozasaban Tiszaug polgarmestere iranyitasa mellett a jegyz6 vezeti.

A Polgarmester és az Alpolgarmester
8.8
(1) A KOH vonatkozasaban a polgarmesterek feladatat és hatdskorét a jogszabdlyok, valamint a
képviseld-testiiletek hatdrozzak meg.

(2) A polgarmesterek fobb feladatai a KOH vonatkozéaséban:

a) a jegyz® Utjan iranyitja a KOH-t,

b) a jegyzé javaslatainak figyelembe vételével meghatirozza a KOH feladatait az dnkormanyzat
munkajanak szervezésében, dontések eldkészitésében és végrehajtasaban,

c) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi jogkorben, egyes
hataskoreinek gyakorlasat jogszabalyi felhatalmazas alapjan atruhazhatja,

d) a jegyz6 javaslatira elSterjesztést nyujt be a képviselé-testiiletnek a KOH belsd szervezeti
tagozddasanak,  1étszamdanak,  munkarendjének, valamint  lgyfélfogadasi  rendjének
meghatarozasara,

e) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;ét,

f) Szentkiraly és Tiszaug polgarmestere kozosen gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzo,
aljegyz0 tekintetében,

g) a képviseld-testiilet dontéseivel 6sszhangban irdnyitja az 6nkorményzati vagyonnal kapcsolatos
gazdalkodast,

h) Osszehangolja azon feladatokat, amelyek a képviselO-testiilet és a bizottsagok munkéjaval
Osszefiiggenek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri és ellendrzi a bizottsdgok
dontéseinek végrehajtasat,
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i) Mindkét polgarmester egyetértése sziikséges a KOH koztisztviseldje kinevezése és jutalmazasa
tekintetében.

) sziikség szerint, de legalabb évi egy alkalommal apparatusi értekezletet tart, amelyen a Jegyzovel
kozosen értékeli a KOH tevékenységét és meghatirozza az elkdvetkezendd idészak feladatait.

(3) A polgarmester tartos tavolléte vagy akadalyoztatasa esetében az alpolgarmestert a
polgarmester jogosultsagai illetik meg.

Jegyzo, aljegyzo

9.§
(1) A jegyz6 vezeti a KOH-t.

(2) A jegyz6 a képviseld-testiiletek miikodése tekintetében:

a) 0sszehangolja és elokésziti a munkat, folyamatosan figyelemmel kiséri €s ellendrzi a testiiletek
elé keriil6 eldterjesztések, hatarozat- és rendelet-tervezetek torvényességét,

b) gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek, hatarozatok betartasarol,

¢) figyelemmel kiséri az eloterjesztések, dontési tervezetek eldzetes bizottsagi megtargyalasat,

d) gondoskodik a torvényességi feliigyeletrdl a testiileti tilések folyaman,

e) gondoskodik a testiileti tilések jegyzOkonyveinek pontos vezetésérol, és a testiileti dontéseknek
az érintettek részére torténd eljuttatasarol,

f) évente egyszer beszamol a KOH tevékenységérél a képviseld-testiileteknek.

(3) A jegyz6 a KOH miikddése tekintetében:

a) dontésre elokésziti a polgdrmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,

b) dont a hataskorébe utalt dllamigazgatasi és Onkormanyzati hatosagi iigyekben, gondoskodik a
kotelezo statisztikai adatszolgaltatasok el6készitésérdl,

¢) gondoskodik a KOH miikodésének személyi és targyi feltételeirdl a koltségvetés altal
meghatarozott keretek kozott,

d) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz6 tekintetében, gyakorolja a munkaltatoi
jogokat a KOH koztisztviseldi, iigykezeldi, egyéb munkavallal6i tekintetében a polgarmesterek
egyetértésevel,

e) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas, ellenjegyzés, utalvanyozas rendjét,
meghatarozza KOH szervezeti egységeit.

f) gondoskodik az dnkorméanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(4) Ellatja az 6nkormanyzatok koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat.

(5) Gondoskodik a bels6é kontrollrendszer miikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasarol, ennek
keretében kiilonosen:

a) a testiiletek jovahagyasara el0késziti az onkormanyzatok éves ellendrzési tervét,

b) fogadja, értékeli a bels6 ellendrzési jelentéseket, elokésziti a sziikséges intézkedéseket,

c) elokésziti a testiileti elGterjesztést a targyévre vonatkozo éves Osszefoglalo jelentésrol,

(6) Felel6s a belsd szabalyzatok elkészitéséért és rendszeres feliilvizsgalataért.
10.§
(1) Az aljegyz0 a jegyz0 tartos tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén ellatja a jegyzd hataskorébe

tartozo feladatokat.

(2) Az aljegyzd ellatja a jegyz0 altal meghatarozott feladatokat.
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(3) A jegyzd és aljegyzd egyidejii tartds tavolléte, illetve akadalyoztatisa esetén a KOH
polgarmesterek altal megbizott koztisztviseldje latja el ideiglenesen a jegyzd hataskorébe tartozo
feladatokat.

V.

A kozos onkormanyzati hivatal belsoé szervezeti egységei

11.§
(1) A KOH engedélyezett 1étszamat Szentkiraly Kozség Onkormanyzatanak mindenkor hatélyos
koltségvetési rendelete és a jelen SZMSz 2. szamu mellékletét képezé megallapodas tartalmazza.

(2) A KOH az alabbi szervezeti egységekre tagolodik:
a) Szentkiralyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
b) Szentkiralyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Tiszaugi Kirendeltsége

(3) A KOH szervezeti felépitését a 3. szamu melléklet tartalmazza.

(4) A KOH engedélyezett 1étszamkerete: koztisztviseld 12 6.
(5) A szervezeti egységek feladatokhoz igazodd 1étszamat a mindenkori hatalyos koltségvetési
rendeletben meghatarozott 1étszamkereten beliil a polgarmesterek a jegyzovel kozosen allapitjak
meg.
V.
A kozos onkormanyzati hivatal bels6 szervezeti egységeinek altalanos feladatai

12.§
(1) Biztositjak az dnkormanyzati feladat és hataskorok, idoszert €s szakszerti gyakorlasat.

(2) Feladatkoriikben elokészitik, illetve elkészitik a testiileti elGterjesztéseket és egyéb irasos
anyagokat, dontés-tervezeteket.

(3) Biztositjdk a képviseld-testillet munkdjahoz sziikséges tdjékoztatast ¢és ligyviteli
kozremiikodeést.

(4) Végrehajtjak a képviseld-testiileti dontések altal meghatarozottakat.

(5) Kozremitkddnek a polgarmester és a jegyz6 honvédelmi, katasztréfavédelmi és kozrendvédelmi
feladatainak ellatasaban.

(6) Eldkeészitik a polgarmesteri, jegyzoi hataskorbe utalt, a szervezeti egység feladatkorébe tartozo
kozigazgatasi hatosagi ligyeket.

(7) Ellatjak a feladatkoriiket érinté dontésekbdl, szerzoédésekbdl adodo feladatokat.

(8) Kozremiikodnek abban, hogy az dnkormanyzat eredményesen vegyen részt Eurdpa Unios és
hazai palyazatokon, szakmailag kozremiikodnek azok eldkészitésében, illetve sziikség szerint
végrehajtasukban.

(9) Egyiittmikodésre kotelezettek a feladataik ellatasa soran a feladatkdriikbe tartozo, de mas belsd
szervezeti egység feladatat is érintd ligyekben, valamint jogszabaly alapjan az egyéb szervezetek
hataskorébe tartozo ligyekben.

(10) A feladatkoriiket érintden statisztikai adatgylijtést és adatszolgaltatast végeznek.

(11) Kapcsolatokat tartanak a feladatkoriiket, szakteriiletiiket érintden a tarshatosagokkal, és
szlikség szerint a szakmai €s civil szervezetekkel.
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(12) Megbizis esetén ellatjak a feladatkoriikhéz tartozéan az dnkormanyzat, valamint a KOH
képviseletét.
VI.
A kozos onkormanyzati hivatal bels6 szervezeti egységeinek személyi allomanya
Ugyintézé

13.§
(1) A jogszabalyban meghatarozott hataskorrel rendelkezé {igyintéz6 gyakorolja a hatdosagi
jogkorét, és ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabalyok eldirnak.

(2) Az tgyintéz6 feladata a képvisel-testiilet, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartoz6 tligyek érdemi dontésre torténd elkészitése, (felhatalmazas esetén) kiadmanyozasa,
valamint a végrehajtas szervezése.

(3) A kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével az ligyintézé a munkateriiletén felelds a
KOH allando és idészakos feladatainak megvalositasaért.

Az iigykezel6

14.§
(1) Az tigykezel6 a munkakori leirdsban szamara megallapitott, illetve a felettese altal kiadott
feladatokat, a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a jogszabalyok és az ligyviteli
szabalyok ismeretében és betartasaval végzi.

(2) Ellatja mindazon nem érdemi jellegli feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorloja
megbizza.

Vagyon-nyilatkozattételi kotelezettség

15.§
Vagyon-nyilatkozattételre a KOH koztisztvisel6i koziil az egyes vagyon-nyilatkozattételi
kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLIL torvényben meghatarozott kdrben kotelesek.

VII.
A kozos onkormanyzati hivatal miikodési rendje
Altalanos szabalyok

16.§
(1) A KOH miikodését a jogszabdlyok, az ezekre épiil6 KOH SzMSz, a belsd szabalyzatok,
valamint a képvisel6-testiilet, a polgarmester dontései, tovabba a jegyz6 utasitasai hatarozzak meg.

(2) A jegyzd, az ligyintézé, az iigykezeld feladatait a KOH SzMSz és a munkakori leiras
szabalyozza.

(3) A munkakori leirds — a felel6sség megallapitasara is alkalmas moddon — tobbek kozott
tartalmazza a kovetkezoket: a munkakorben ellatandd feladat jellegét, a tevékenységi kort, a
munkakort betoltdk ald- és folérendeltségi viszonyait, a munkaltatdoi jogkdr gyakorlojanak
megjelolését, a munkakorre vonatkoz6 sajatos eldirasokat és a helyettesités modjat.

(4) Az ugyintézésre kijelolt koztisztviseld koteles a jegyz6 utasitasai szerint eljarni, figyelembe
véve a kozszolgalati tisztviselokrél szoldo 2011. évi CXCIX. torvény e targykorre vonatkozo
szabalyozasat.
A kiadmanyozas rendje
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17.§
(1) Kiadmanyozasra a hataskor cimzettje jogosult.

(2) Jogszabalyban meghatarozott hataskorében:

a) a polgarmester (sajat és atruhazott hataskorben),
b) a jegyz0 (sajat és atruhazott hataskorben)
kiadmanyoz.

(3) A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhazhatja, az atruhazott
kiadményozési jogot visszavonhatja. Az atruhazés nem érinti a hataskor jogosultjanak a személyét
¢s felelOsségét.

(4) A polgarmester és a jegyz06 a kiadmanyozas rendjét kiilon szabalyzatban hatarozza meg.
A helyettesités rendje

18.§
(1) A jegyzot akadélyoztatasa és tavolléte esetén az aljegyzd helyettesiti.

(2) A KOH koztisztviseldi, munkavallaléi a munkakori leirdsukban meghatarozottak szerint
helyettesitik egymast.

A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje

19.§
(1) A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjét a koztisztvisel6k ¢s tgykezelok tekinteteben a
KOH Egységes Kozszolgalati Szabalyzata tartalmazza.

A munkavallalok jogainak érvényesiilése, érdekeinek védelme

20. §
A KOH-ban a kéztisztviseldk és iigykezeldk kozszolgalati jogviszonyaval, munkajogviszonyéval
kapcsolatos  érdekeinek elomozditasa és  védelme érdekében érdekvédelmi  szervezet
(szakszervezet) miikodhet.

A koz6s onkormanyzati hivatal miikodése

21.§
(1) A KOH heti munkarendje 40 éra.

(2) A munkarend mindkét hivatal tekintetében a kdvetkezo:
Hétfo, kedd, szerda, csiitortok: 7:30 — 16:00; Péntek: 7:30 — 13:30.

22.8
(1) A KOH iigyfélfogadasanak rendje:
Szentkiraly vonatkozasban: Hétf6, kedd, csiitortok: 8:00 — 12:00 és 13.00-16.00; Szerda: Nincs
ligyfélfogadas; Péntek: 8:00 -12:00
Tiszaug vonatkozasban: Hétfo, kedd, szerda: 7.30 — 16:00; Csiitortok: Nincs tigyfélfogadas;
Péntek: 7.30 -12.00

(2) A jegyz6 tigyfélfogadasi rendje:
Szentkiraly: hétf6 8:00-16.00
Tiszaug: szerda 8:00-16.00
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(3) Az iigyfélfogadas rendjét a KOH bejaratainal jol 1athatd médon ki kell fiiggeszteni.

(4) A jegyz6 gondoskodik arrol, hogy tigyfélfogadasi idében a feladatkorbe tartozod kérdésekben
felvilagositasra, intézkedésre jogosult koztisztviseld az iigyfelek rendelkezésére alljon.

23.8
Bélyegzbhasznalat, nyilvantartas:
a) Szentkirdly Kozség Polgarmestere felirati bélyegz0 hasznalatara a polgarmester és az
alpolgarmester jogosult,
b) Szentkiraly Koézség Onkorményzata felirati bélyegzé hasznalatira a polgarmester, a
alpolgarmester, jegyz6 és az tigyintéz6 jogosult,
c) Szentkirdly Kozség Képviseld-testiilete felirati bélyegzi hasznalatira a polgarmester,
alpolgarmester, jegyz6 jogosult,
d) Szentkiralyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyz&je felirati bélyegzé haszndlatira a jegyzo, az
aljegyz6 jogosult,
e) Szentkiralyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Aljegyzdje felirati bélyegzd hasznélatira az
aljegyz6 jogosult,
f) Szentkiralyi Kozos Onkormanyzati Hivatal feliratd bélyegzd hasznalatara a KOH iigyintézéi
jogosultak
g) Tiszaug Kozség Polgarmestere felirati bélyegz0 hasznalatdra a polgarmester és az
alpolgarmester jogosult,
h) Tiszaug Koézség Onkorményzata felirati bélyegzé hasznalatara a polgarmester, a
alpolgarmester, és az tigyintéz6 jogosult,
i) Tiszaug Kozség Képviselo-testilete felirati bélyegz6 hasznalatara a polgarmester,
alpolgarmester, jegyz6 jogosult,
j) Szentkiralyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Tiszaugi Kirendeltsége felirati bélyegzé hasznalatara
a KOH iigyintéz&i jogosultak.

VIII.
Z.aro rendelkezések

24.8
A KOH SzMSz naprakészségérél a jegyz6 gondoskodik.

25.§
A jelen KOH SzMSz mellékletei és fiiggelékei:

1. melléklet: Szentkiralyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Alapitd Okirata.
2. melléklet: Megallapodas Szentkiralyi Kozos Onkorméanyzati Hivatalrol

3. melléklet: KOH SzMSz szervezeti abréja.
«Q—w&{%@w

polgarmester
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